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Worum es geht

Diese Checkliste strukturiert die Vorbereitung eines Verwalterwechsels.
Sie hilft dabei, Zustandigkeiten, Unterlagen und Ubergabepunkte
fruhzeitig zu klaren.

Die Ubersicht ist keine Rechtsberatung. Beschlisse, Fristen und Vertragsfragen
sollten im Einzelfall fachlich geprdft werden.

INHALT

Ausgangslage klaren

Anforderungen an die neue Verwaltung
Angebotsvergleich vorbereiten
Ubergabe der Verwaltung organisieren

Nach dem Start
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° Ausgangslage klaren

Anlass und Ziel des Wechsels innerhalb der Gemeinschaft
festgehalten

Aktueller Verwaltervertrag und Kundigungsfristen gepruft

Zustandigkeiten von Eigentumern und Verwaltungsbeirat
abgestimmt

Beschlusslage und erforderliche Termine vorbereitet

o 0O 0O 4O d

Besonderheiten der Anlage, laufende Projekte und Konflikte erfasst
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Anforderungen an die neue
Verwaltung

Erfahrung mit vergleichbaren Objekten und Einheitenzahl gepruft

Erreichbarkeit, Vertretungsregelung und feste Ansprechpartner
geklart

Leistungen und mogliche Sonderhonorare transparent verglichen

Digitale Dokumentenbereitstellung und Kommunikationswege
bewertet

Umgang mit Instandhaltung, Schaden und Dienstleistern
besprochen

O
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Zusammenarbeit mit Beirat und EigentUmerversammlung erlautert



° Angebotsvergleich vorbereiten

Objektstammdaten zusammengetragen

Anzahl der Einheiten, Gewerbeanteile und Besonderheiten
dokumentiert

Laufende Vertrage und DienstleisterUbersicht vorbereitet

Bekannte Schaden, MalBnahmen und offene Beschllsse aufgefuhrt

Musterabrechnung, Wirtschaftsplan und Leistungsbeschreibung
angefragt
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Ubergabe der Verwaltung
organisieren

Eigentumerliste und Kontaktdaten datenschutzkonform
Ubergeben

Buchhaltungsunterlagen, Abrechnungen und Wirtschaftsplane
gesichert

Bankverbindungen und Vollmachten nachvollziehbar dokumentiert

Beschlusssammlung, Protokolle und Schriftverkehr Ubergeben

SchluUssel, SchlieBanlage und technische Unterlagen erfasst

Laufende Schaden, Gewahrleistungen und Handwerkertermine
Ubergeben
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Versicherungen, Wartungsvertrage und Fristen gepruft



Nach dem Start

Erstes Abstimmungsgesprach mit Beirat und Verwaltung
vereinbart

Zugange zu Unterlagen und Kommunikationskanalen getestet

Offene Punkte mit Verantwortlichen und Termin versehen

EigentUmer Uber neue Kontaktwege informiert
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Nachster Schritt

ImmoWerk Schaumburg unterstutzt
Eigentumergemeinschaften mit einer strukturierten
Bestandsaufnahme und einem transparenten
Erstgesprach.

Fur Beschlusse, Kindigungen, Vertragsgestaltung und konkrete Fristen ist eine
fachliche Prufung erforderlich.
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